附件2：

内蒙古自治区普通高等学校毕业生

就业数据统计规范及就业方案管理办法

（2019版）

一、统计范围

普通高等学校计划内招收的毕业生。

二、统计依据

普通高等学校毕业生就业数据实行分阶段统计管理办法，每年6月1日前实行毕业生签约率统计，6月1日至8月31日实行毕业生就业率统计。毕业生签约率统计依据是就业协议书、接收函、劳动合同等；毕业生就业率统计依据是截至每年8月31日内蒙古自治区普通高校毕业生就业方案数据。

三、统计方法

（一）就业率（签约率）分研究生（博士、硕士毕业生）、本科毕业生（含双学位毕业生）、专科毕业生三个层次统计。

（二）列入统计范围的毕业去向与审核要求

10签就业协议形式就业

11签劳动合同形式就业

12其他录用形式就业

27科研助理

46应征义务兵

50国家基层项目(西部志愿、特岗教师、三支一扶、村官)

51地方基层项目（社区民生、人才储备）

70待就业

71不就业拟升学

72其他暂不就业

75自主创业

76自由职业

80升学

85出国、出境

1、签就业协议形式就业的高校毕业生

分以下几种情形：

a．与就业单位签订就业协议，且盖有单位人力资源（人事）部门公章或单位行政公章，区外部分地域要求当地主管部门审批； 

b．具有人事调配权限或其上级主管部门出具接收毕业生人事关系的接收函；

c．参加各级机关、事业单位招考，并有录用接收函或其他接收材料；

d．定向、委托培养的毕业生回定向或委培单位就业；

e．部队招收士官。

建立以上录用关系的，列入就业率统计范围，如接收户档关系，报到证可开到工作单位；不接收则派遣回生源地就业主管部门。

录入办法：毕业去向选“签订就业协议形式就业”，选择“工作单位”。接收户档的单位，报到证签发类别选择“去就业地报到”，“派遣单位名称”字段与“工作单位”一致；不接收户档的单位，报到证签发类别选择“回生源地报到”，系统自动填入“派遣单位名称”和“派遣单位所在地”。

旗县级及以上级别的企业（不包括个体）签订就业协议就业的，毕业去向一律按“签就业协议形式就业”，报到证签发类别依照上述原则可选择“回生源地报到”或“到就业地报到”。

旗县级及以上直属机关、事业单位编制外聘用就业的，毕业去向一律按“签就业协议形式就业”，报到证签发类别选择“回生源地报到”。

属于人事代理或劳务派遣的，报到证签发类别选择“到代理/托管地报到”，“派遣单位名称”填人事代理或劳务派遣单位名称。

2、签订《劳动合同书》的高校毕业生

高校毕业生与用人单位签订《劳动合同书》，与用人单位建立劳动关系。列入就业率统计范围，如接收户档，报到证可开到用人单位；不接收则派遣回生源地就业主管部门。

录入办法：毕业去向选“签订劳动合同形式就业”，选择“工作单位”。如派遣至单位，报到证签发类别选择“去就业地报到”，“派遣单位名称”字段与“工作单位”一致；如派遣至生源地主管部门，报到证签发类别选择“回生源地报到”，系统自动填入“派遣单位名称”和“派遣单位所在地”。属于人事代理或劳务派遣的，报到证签发类别选择“到代理/托管地报到”，“派遣单位名称”填人事代理或劳务派遣单位名称。

3、其他录用形式就业的高校毕业生分以下几种情形：

a.旗县级以下直属机关、事业单位编制外聘用；

b.旗县级以下级别的企业、个体工商户；

c.社会团体、民办非企业单位等其他组织。

录入办法：毕业去向选“其他录用形式就业”，报到证签发类别为“回生源地报到”。

4、定向、委培及在职的高校毕业生

定向培养、委托培养的高校毕业生按定向、委托培养协议回原单位就业。列入就业率统计范围，报到证开到定向、委托培养单位。属于自治区定向就业的毕业生，毕业时未落实就业单位需办理报到证的，可开至生源地就业主管部门，不计入就业率，录入办法参照未就业毕业生。

在职毕业生（仅限研究生）依据经所在单位盖章确认的“在职毕业生情况表”办理就业手续。

录入办法：报到证开到单位的参照签订就业协议书的录入办法，未落实单位的参照未就业毕业生录入办法。

5、参加国家、地方项目的高校毕业生

参加国家、地方项目就业的高校毕业生，列入就业率统计范围，原则上将报到证开到服务地毕业生就业主管部门。

录入办法：选择毕业去向代码，项目名称通过“工作单位”下拉列表选择，报到证签发类别为“去就业地报到”，派遣单位为就业地主管部门。

6、成为科研助理的高校毕业生

成为科研助理的高校毕业生，列入就业率统计范围，将报到证开到服务地毕业生就业主管部门。

录入办法：毕业去向代码选“27 科研助理”，“工作单位”填写科研助理所在的单位，报到证签发类别为“去就业地报到”，派遣单位为服务地毕业生就业主管部门。

7、出国、出境的高校毕业生

对于出国、出境留学或工作的高校毕业生，以出国签证、就业相关证明、入学通知书为依据， 列入就业率统计范围。报到证开至生源地毕业生就业主管部门。

录入办法：毕业去向代码选择“85出国、出境”，工作单位填写出境国家名称，其他按默认填写。 

8、继续深造的高校毕业生

对于专升本和考取研究生的毕业生，以录取通知书为依据，列入就业率统计范围，但不予发放本学历层次的就业报到证。出国、出境深造的毕业生参照出国、出境录入。

录入办法：毕业去向代码选择“80 升学”，“工作单位”填写录取院校名称，其他按默认填写。 

9、自主创业的毕业生

对于自己创办企业、承包项目的高校毕业生，以工商营业执照和承包合同为依据，列入就业率统计范围，报到证开到生源地毕业生就业主管部门。

录入办法：毕业去向代码选择“75 自主创业”，“工作单位”填写所创办的企业名称或创业项目名称，“工作单位所在地”填写创业项目所在地，“工作单位行业”选择创业项目所属行业，报到证签发类别选择“回生源地就业”。 

10、从事自由职业的毕业生

主要指毕业生从事自由撰稿人、摄影、演出等无固定工作时间、场所和组织的职业。

录入办法：毕业去向代码选“76 自由职业”，“工作单位”要填写所从事的自由职业内容，“工作单位所在地代码”填写从事自由职业所在地区，“工作单位行业”据实填写。报到证签发类别选择“回生源地就业”。 

11、参军入伍的高校毕业生

对于参军入伍的高校毕业生，依据入伍通知书，列入就业率统计范围，报到证开至生源地毕业生就业主管部门。

录入办法：毕业去向代码选“46 应征义务兵”，“工作单位”选“应征义务兵”。其他按默认填写。

注：毕业生直接与部队用人单位签定就业协议书或劳动合同但无军籍的就业类型不属于此类就业情况，应参照协议就业录入。

（三）根据《教育部办公厅关于做好全国普通高校未就业毕业生统计服务工作的通知》（教学厅函〔2016〕13号）要求，未就业的毕业生在离校前按照以下方式全部录入就业系统，未就业毕业生分为有就业意愿尚未就业毕业生和暂不就业毕业生。

有就业意愿尚未就业毕业生包括以下几类：

（1）求职中：正在择业，尚未落实工作单位。

（2）签约中：已确定就业意向，准备正式签订协议或合同。

（3）拟参加公招考试：准备参加公务员、事业单位等公开招录考试。

（4）拟创业：准备创业，尚未在工商行政管理部门注册登记，拟创立的实体尚未开始实际运营。

（5）拟应征入伍：准备应征入伍，尚未被批准。

2、暂不就业毕业生包括：

（1）暂不就业：暂时不想就业等无就业意愿的毕业生。

（2）拟升学：暂不打算就业，准备升学考试。

（3）拟出国出境：准备出国出境学习或工作。    

录入办法：未就业的高校毕业生属于“求职中、签约中、拟参加公招考试、拟创业、拟应征入伍”五类情况的，毕业去向代码选“70 待就业”；属于“拟升学”的，毕业去向代码选“71 不就业拟升学”；属于“暂不就业”、“拟出国出境”的，毕业去向代码选“72 其他暂不就业”。待就业原因通过“工作单位”下拉列表选择以上具体情况，其中“申请回生源地”项是为兼容历史数据设置，本办法颁布后不得再选择该项，报到证签发类别选“未签发报到证”。

暂未落实就业单位、申请回生源地就业的高校毕业生，报到证开至生源地就业主管部门，报到证签发类别选择“回生源地报到”，其他数据项参照以上方式录入，不计入就业率统计范围。

（四）计算公式

	毕业生就业率＝
	已就业毕业生数
	×100%

	
	毕业生总数
	


	毕业生待就业率＝
	有就业意愿尚未

就业毕业生数
	×100%

	
	毕业生总数
	


	毕业生暂不就业率＝
	暂不就业毕业生数
	×100%

	
	毕业生总数
	


未就业毕业生的范围就业方案中单位性质代码为：70待就业、71不就业拟升学、72其他暂不就业。

（五）数据录入注意事项

1、录入流程

在“方案维护”或“扩展方案维护”中的“方案列表”中选定毕业生信息，打开“方案明细”选项，首先选择“毕业去向”，然后点击选择“工作单位”，系统会自动根据所选择的 “毕业去向”代码，自动添加部分信息。选择单位信息后，会在就业方案中自动填入单位需求数据库中已经录入的相关信息。然后选择“报到证签发类别”，依据报到证签发类别会填入系统派遣参照信息“派遣单位”，“派遣单位所在地”；然后点击选择“工作职位类别”，完成录入。

院校收到就业协议书后，首先确定“统一社会信用代码”、“单位组织结构代码”、“工商注册号”其中一项信息及学生工作岗位信息，然后在系统中录入单位信息，审核单位信息后开始录入就业方案。

直派单位在点击选择“工作单位”后，会自动填入“派遣单位”、“派遣单位所在地”，只需再点击选择“报到证签发类别”和“工作职位类别”即可完成录入。非直派单位会在点击选择 “报到证签发类别”之后根据所选类型自动填入系统派遣参照信息，且“派遣单位”和“派遣单位所在地”可以更改。

2、用人单位添加、审核机制

单位名称要填写组织机构代码证、营业执照等有效证件上的名称，院校添加用人单位后，需尽快审核，审核后的单位信息归本院校所有，其他所有院校共享该单位基本信息，看不到联系人信息。如果A院校录入信息后未审核，B院校也要录入，在输入组织机构代码证号后，会提示是否审核该单位信息，如果点“是”，此单位已提交信息会自动添加到录入界面（不包括A院校录入的单位联系人信息），B院校补充联系人信息后，可以提交并审核，则此条单位信息记录归A,B两校共有，在本院校单位联系人信息库里都有。

单位一经审核后，其他院校都可以看到单位基本信息，并可以使用该信息录入就业方案，但没有联系人信息，导出的单位联系人库也不会存在该单位。如果C院校想在本校单位联系人信息库里看到该单位，可在单位信息维护中增加联系人信息。添加联系人信息后，即可看到该单位的完整信息，在导出的本校用人单位联系库里有该单位。  

嘎查村委会单位性质按“农村建制村”，社区居民委员会单位性质按“城镇社区”，个体工商户单位性质按“其他”，可确定单位性质为“20科研设计单位、21高等教育单位、22中初教育单位、23医疗卫生单位”的事业单位，不应选择“29 其他事业单位”。

事业单位（单位名称以“院,所,校,社,馆,台,站,中心,园,小学,中学,大学,处,办公室,局,会,队,中,小,科,厅,林场，少年宫”结尾的单位）才可选择“20科研设计单位、21高等教育单位、22中初教育单位、23医疗卫生单位、29其他事业单位”之一填写，“民办非企业单位”应选“29其他事业单位”（如某民办幼儿园）。

统一社会信息信用代码可通过全国企业信用信息公示系统（http://gsxt.saic.gov.cn/）查询，统一社会信息信用代码在“单位机构代码”中录入，组织机构代码可通过全国组织机构代码管理中心官网（http://www.nacao.org.cn/）查询，也可通过提供相关服务的第三方平台查询。

涉及居委会、嘎查村委会、信息保密单位、部队且无组织机构代码证的组织,单位信息按照以下格式将信息发至我中心，由中心统一添加，上述单位如有组织机构代码，由院校直接录入。

单位名称：******

单位所在地：******（单位所在地代码后四位不能为0000）

单位性质：******

单位级别：******

邮政编码：******

单位地址：******

单位行业：******

档案地址：******

3、“备注”、“扩展项”、“临时项”的使用

就业方案“备注”字段会打印在报到证“备注”栏，不得填写无关信息，区外就业单位如需在报到证“备注”栏体现具体用人单位，可将具体用人单位名称填入就业方案“备注”字段。如有其他信息需要在系统中标注，可使用“临时项一”、“扩展项1”、“扩展项3”标记。

4、数据上报

每年11月10日前完成下年度毕业生的资格审核，并将基础信息导入全国高校毕业生管理与监测系统（以下称“监测系统”），每周三在就业系统“导出/统计”中导出“监测动态数据”更新监测系统数据，8月31日导出“监测最终数据”更新监测系统数据，作为学校年度初次就业率的统计依据，毕业生可登陆学信网查看就业去向数据。

5、数据核查

各院校要保证录入的数据真实、准确、及时，建立健全自查机制，我中心将通过多种渠道和方式不定期进行核查。
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