就业指导处2018年工作计划
2018年,就业指导处将继续深入落实国家、自治区以及学校党委、行政关于就业创业工作的各项要求，深入研究形势政策，拓宽工作思路、创新工作方法。牢固树立“提高就业质量”和“提升就业满意度”两大目标，强化就业创业指导工作，提升学生就业创业能力，积极为我校毕业生搭建就业创业平台，提供就业创业机会。以推进我校创新创业教育改革为核心，以拓宽毕业生就业渠道为重点，进一步推进我校就业创业工作改革进程，积极探索就业创业工作新举措、新模式，完善就业创业服务体系，开创我校就业创业工作新局面。就业指导处2018年主要工作如下：
一、常规工作

1.就业信息网信息收集、审核以及发布工作，就业指导处微信公众平台每日信息推送，接待用人单位来校举办校园宣讲会。不定期走访用人单位；

2.往届毕业生改派工作；

3.学生职业发展规划咨询；

4.不定期举办就业指导公开课和创新创业大讲堂；

5.按照内蒙古人才交流服务中心下达指标开设领航者创业培训班。

二、月度工作计划：

一月：

1.完成2018届毕业生生源信息录入工作；

2.向教育厅高校毕业生就业指导中心上报2017届毕业生就业质量年度报告；

三月：

1.按要求向社会公开发布内蒙古师范大学2017届毕业生就业质量年度报告；

2.筹备2018届毕业生春季大型就业洽谈会；

3.召开2018届毕业生就业工作推进会；

四月：

1.举办2018届毕业生春季大型就业洽谈会；

2.筹备2018届毕业生“蒙汉兼通人才”专场招聘会；

3.举办就业创业“百科知识”竞赛活动；

4.毕业生回访和就业市场开拓；

5.开展“就业指导学院行”系列讲座

五月：

1.在两校区开展2018届毕业生“基层就业宣传月”活动；

2.2018届家庭困难毕业生求职补贴审核上报工作；

3.协调呼市教育局为2018届师范类毕业生办理教师资格证；

4.举办2018届毕业生“蒙汉兼通人才”专场招聘会；

六月：

1.宣传引导毕业生做好基层就业项目报名工作；

2.举办第三届内蒙古师范大学“互联网+”大学生创新创业大赛；

3.组织学生参加第四届“中国创翼”青年创业创新大赛；

七月：

1.2018届毕业生就业初次派遣工作；

2.组织我校学生参加第四届中国“互联网+”大学生创新创业大赛自治区赛；

八月：

1.做好暑假期间2018届毕业生报到证办理工作及往届毕业生改派工作保证暑假期间派遣工作不间断；

2.就业市场开拓，毕业生及用人单位回访；

九月：

1.2018届毕业生初次就业率统计及通报工作。

十月：

1.统计2019届各专业毕业生人数，发放2019届毕业生就业协议书、毕业生登记表和推荐表；

2.召开2019届毕业生就业工作动员会；

3.发放2018届家庭困难毕业生求职补贴；

十一月：

1.2019届毕业生生源信息录入工作；

2.举办第十届内蒙古师范大学职业规划节系列活动，包含“大学生职业生涯规划大赛”、“大学生职场大赛”、“大学生简历大赛”、 “公务员模拟大赛”；

3.开展“学院行”毕业生就业创业指导系列讲座；

4.向自治区高校毕业生就业指导中心上报内蒙古师范大学就业指导处2018年工作总结和2018年工作计划；

5.2018届毕业生就业质量年度报告撰写工作；

十二月

1.2019届毕业生生源信息审核录入工作；

2.评选就业工作先进集体及就业工作先进个人；

3.总结梳理2018年就业工作，表彰2018年就业工作先进集体和就业工作先进个人。
                                         就业指导处

                                      2017年12月30日


